
 
 

 
 
V souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), § 30, odst. 1, vydávám vnitřní 

řád školního klubu: 

Obsah:  

Všeobecné ustanovení  

Organizace a provoz školního klubu  

 

 

A VŠEOBECNÉ USTANOVENÍ  

 

1. Činnost školního klubu  

 

1.1. Školní klub je přístupný všem žákům přihlášeným do školního klubu. 

1.2. Školní klub je školské zařízení pro zájmové vzdělávání a poskytuje zájmové 

vzdělávání žákům školy podle vlastního školního vzdělávacího programu, 

vychází ze zájmů a potřeb jednotlivých žáků. Od školní družiny se klub liší 

především starším věkem žáků a odlišnými formami činností.  

 

B ORGANIZACE A PROVOZ ŠKOLNÍHO KLUBU  

 

1. Přihlašování, odhlašování a případné vyloučení účastníka ŠK 

 

1.1. Žáky do školního klubu přihlašuje zákonný zástupce podáním řádně vyplněné 

přihlášky s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu žáka, přihlášky eviduje 

vychovatelka.  

 

Základní škola Emila Kolbena, příspěvková organizace  

se sídlem Revoluční170, 251 63 Strančice  

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍHO KLUBU 

Č. j.: ZŠS/00581/2024     

Vypracoval: Mgr. Kateřina Schejbalová, ředitelka školy  

Schválil: Mgr. Kateřina Schejbalová, ředitelka školy  

Směrnice nabývá platnosti ode dne: 1. září 2024 

Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 1. září 2024 



1.3. Činnost školního klubu je určena přednostně pro žáky 2. stupně základní školy, k 

pravidelné docházce však mohou být přijati i žáci 1. stupně základní školy, kteří nejsou 

přijati k pravidelné denní docházce do školní družiny. 

1.4. Odhlášení žáka z docházky do školního klubu oznámí rodiče písemnou formou 

vychovatelce ŠK. 

 

 

2. Provoz školního klubu  

 

2.1. Provozní doba ŠK :  PO  12.35 hod. – 14.05 hod  

                                          ÚT  12.35 hod. – 14.05 hod  

                                  ST  12.35 hod. – 14.05 hod  

                                          ČT  12.35 hod. – 14.05 hod  

                                           PÁ  12.35 hod. – 14.05 hod  

 

 

2.2. V době všech prázdnin daných MŠMT a ve dnech ředitelského volna dle § 24 

školského zákona se po dohodě a se souhlasem zřizovatelem činnost ŠK přerušuje. 

.  

2.3. Činnost školního klubu je realizována: 

a) v místnosti klubu: v určené třídě 

b) v tělocvičně (popř. v jiných prostorách). 

 
 

3. Docházka do ŠK  

 

3.1. Žák vstupuje do činností ŠK v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným 

zástupcem na písemné přihlášce.  

3.2 Žáky nemusí ze školního klubu vyzvedávat rodiče osobně, ale mohou odcházet 

individuálně dle přihlášené docházky.  

3.3 Pokud má žák opustit školní klub dříve, než je stanoveno na přihlášce, bude mít 

písemnou omluvenku podepsanou rodiči (zákonnými zástupci).  

3.4 Žák bez vědomí vychovatele nesmí opustit školní klub. 

3.5 Úplata za ŠK činí: 200 Kč/ na školní rok a je splatná následovně:  

a) 200 Kč za celý školní rok do konce září 

b) 100 Kč za 1. pololetí do konce září 

             za 2. pololetí do konce února 

3.6 Úplata se hradí bankovním převodem na účet č. 428101339/0800. 

  Do zprávy se uvede jméno a příjmení žáka. 

Poplatek se vrací pouze v tom případě, kdy účastník souvisle, a to z vážných důvodů, 

nenavštěvuje ŠK po dobu delší než 28 kalendářních dnů. 

Pokud na základě rozhodnutí KHS nebo MŠMT dojde k uzavření školy, stanoví 

ředitelka školy úplatu poměrně poníženou podle délky omezení nebo přerušení 

provozu, je-li délka omezení nebo přerušení více než 5 dnů provozu. 



4. Práva a povinnosti žáků ŠK, pedagogů a zákonných zástupců žáků ve školním 

klubu. 

 

4.1 Práva žáků ŠK  

• seznamovat se s aktivitami vedoucími ke smysluplnému trávení volného času, 

které jsou nabízeny zejména formou her a spontánních činností 

• využívat zařízení a vybavení ŠK za stanovených podmínek 

• požádat vychovatelku ŠK o pomoc při řešení problémů 

• účastnit se akcí pořádaných ŠK 

• na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně 

patologickými jevy, před tělesným či duševním násilím, urážením a 

zneužíváním 

 

4.2 Povinnosti žáků ŠK 

• dodržovat vnitřní řád školního klubu, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví 

a bezpečnosti, s nimiž byli vychovatelkou seznámeni 

• důsledně plnit pokyny vychovatelky, bez jejího vědomí nesmí nikam odcházet 

nebo opustit ŠK 

• respektovat práva všech žáků ŠK, chovat se k nim slušně 

• zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit 

vychovatelce školního klubu v ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo 

• hlásit ihned vychovatelce jakékoliv své poranění či úraz nebo úraz spolužáka, 

pokud o něm ví 

• zacházet s vybavením školního klubu šetrně, chránit majetek před poškozením 

• za mobilní telefony a přinesené hračky ŠK neručí 

• používání mobilního telefonu je možné pouze se souhlasem vychovatele 

• žákům je zakázáno nosit a užívat návykové látky (alkohol, drogy), zbraně a 

nebezpečné předměty 

• žáci nesmí sami zapojovat elektrické spotřebiče do sítě ani s nimi jinak 

manipulovat 

 

4.3 Práva pedagogických pracovníků: 

• Je jasně informován o svých pracovních povinnostech a nárocích na něho 

kladených. 

• Je spravedlivě hodnocen a odměňován, je seznámen s kritérii a odůvodněním 

svého osobního ohodnocení. Má podíl na možnostech a výhodách, které škola 

poskytuje prostřednictvím FKSP. 

• Je respektován a má vyhovující podmínky k práci i uplatnění vlastní tvůrčí 

iniciativy.  

• Má možnost předložit pedagogické radě nebo vedení školy k projednání 

problém, se kterým se v rámci školy setkává. 

• Po dohodě s vedením školy má možnost účastnit se dalšího vzdělávání. 

  



4.4 Povinnosti pedagogických pracovníků: 

• Řídí se zákoníkem práce, pracovním řádem, předpisy BOZP a dokumenty 

vydanými ředitelkou školy. Seznámí se s obsahem pracovní náplně a 

odpovědně plní povinnosti, které z ní vyplývají. 

• Ztotožňuje se s cíli a záměry školy. 

• Chápe svou činnost jako součást týmové spolupráce s dalšími členy 

pedagogického sboru, a proto usiluje o dobré vzájemné vztahy a soustavnou 

součinnost při vytváření pozitivního klimatu školy. 

• Každý vychovatel dbá na to, aby jeho projev a vzhled byl kultivovaný. 

• Vede účastníky ŠK k odpovědnosti a k respektu vůči autoritě. 

• Upozorňuje účastníky ŠK na možná nebezpečí a úskalí, s nimiž se mohou 

setkat a poučí je, jak se jich uchránit a jak jim čelit. 

• Dbá na dodržování čistoty, pořádku a estetické úpravy prostor, které má                 

na starosti nebo v nich působí.  

• Pečuje o šetrné zacházení se zařízením a veškerým majetkem školy včetně 

učebních pomůcek a učebnic. 

• Vychovatel zajišťuje a pravidelně aktualizuje dokumentaci: příchody a odchody 

žáků. 

• Vychovatel vykonává svoji činnost dle příslušného vzdělávacího programu. 

 

 

4.5  Práva zákonných zástupců: 

• Rozhodují o výchově svých dětí. 

• Mají právo být informováni o výchovně vzdělávacích programech školy                       

a požadavcích školy. Informace o organizačních změnách jsou jim poskytovány 

včas. 

• V případě potřeby si mohou vyžádat individuální konzultaci s vychovatelem 

nebo vedením školy. Mohou požádat o radu a pomoc pedagoga v otázkách 

souvisejících s účastí v zájmovém vzdělávání.  

• Právem rodiče je volit a být volen do Školské rady a tím se aktivně podílet             

na řízení školy. Podle potřeby se může na tento orgán obracet. 

• Mohou nabídnout ku pomoci škole své schopnosti, finanční i jiné prostředky. 

 

 

4.6 Povinnosti zákonných zástupců 

• zajistit, aby přihlášený žák řádně docházel do ŠK 

• včas písemně omlouvat absenci žáka ve ŠK (tzn. předem nebo nejpozději v 

den, kdy do ŠK nepůjde) 

• informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti žáka, o jeho 

zdravotních potížích nebo o jiných závažných skutečnostech, které by mohly 

mít vliv na průběh vzdělávání či chování žáka ve ŠK 

 

 



  

5. Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků ŠK  

 

5.1. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků ŠK při činnostech zajišťuje vychovatelka    

metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých zaměstnáních.  

5.2. Žák je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech ve 

ŠK!  

5.3. Během provozu ŠK nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní 

zástupci či jimi pověřené osoby do výchovných prostor školy a oddělení ŠK.  

5.4. Žák odchází ze školního klubu dle pokynů vychovatelky a vždy se rozloučí.  

5.5. Projevy šikanózního jednání mezi žáky (násilí, omezování osobní svobody, 

ponižování…) a další projevy rizikového chování v klubu budou oznamovány 

zákonným zástupcům, vedení školy, výchovnému poradci a školnímu preventistovi 

sociálně-patologických jevů, za jejich spolupráce pak budou řešeny. 

 

Při práci s žáky ŠK se speciálními vzdělávacími potřebami vycházíme z jejich 

navržených podpůrných opatření. Spolupracujeme také s třídní učitelkou, výchovným 

poradcem a popřípadě se školním psychologem. 

 

 

 

 

Dne 10. června 2024    Mgr. Kateřina Schejbalová 

         ředitelka 

 

 
 


