Zakladni Skola Emila Kolbena, prispévkova organizace

se sidlem Revolu¢nil 70, 251 63 Strancice

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

&.j. Z8S/00580/2024
Vypracovala: Mgr. Katetina Schejbalova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Katefina Schejbalova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. zari 2024
Smérnice nabyva Gi¢innosti ode dne: 1. zati 2024

Zruduje se predchozi znéni této smérnice ¢&.j. ZSS/00008/2024

V souladu se znénim zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam wvnitini ad Skolni
druZiny:
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A VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vzdeélavani ticastnikim jedné Skoly.

1.2. Druzina vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyu€ovani a o Skolnich prazdninach.

Po projednani se ziizovatelem mize feditelka Skoly prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich
prazdnin.

Reditelka po projednani se zfizovatelem mize po dohodé s fediteli jinych druzin zprosttedkovat
moznost poskytovani zajmového vzdélavani ucastnikl v jiné skolni druziné po dobu pieruSeni

provozu, piedev§im v dobé skolnich prazdnin. Reditelka zvetfejni na vhodném, vefejné



piistupném, misté¢ informaci o pferuSeni provozu druziny, a popiipadé¢ také informaci o
moznosti a podminkdch zajisténi vzdélavani v jiné druZzing.

1.3. Vzd¢lavaci a vychovna ¢innost druziny se uskuteciiuje predevsim ¢innostmi uvedenymi v
§ 2 odst. 1, pism. a), b) a f) vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdelavani, ve znéni pozde€jsich
piedpisi.

1.4. Druzina umoznuje ucastnikim piihlaSenym k pravidelné denni dochazce i odpocinkové

éinnosti.

B ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. PrihlaSovani, odhlasovani a pripadné vylouceni ucastnika

1.1. Ucastnika do $kolni druziny piihlasuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného
prihlasovaciho listu s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny —
ptihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

1.2. O pfijeti ucastnika K ¢innosti $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
vyplnénych nalezitosti v pisemné ptfihlasce a kritérii pro pfijeti — Smérnice k pfijeti zakt do
SD.

1.3. Cinnost $kolni druziny je uréena pfednostné pro Gicastniky prvniho stupné, k pravidelné
dochazce vSak mohou byt pfijati 1 Gc€astnici druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo
limitujiciho poctu ucastnik.

1.4. Odhlaseni Gi¢astnika z dochazky do &innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodice
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

1.5 Ucastnik miize byt na zakladé vychovatelkou podaného navrhu feditelce $koly ze SD
vylouden, a to zejména za hrubé poruSovani vnitiniho ¥adu SD (neslu$né, hrubé chovani,
fyzické ublizovani détem a ohrozovani zdravi ostatnich ucastnikii nebo Umyslné niceni
vnitiniho vybaveni SD), ale také z déivodu opakovaného pozdniho vyzvedavani zaka ze SD. O

vylouceni rozhodne feditelka Skoly a pisemné o ném vyrozumi zdkonného zastupce.



2. Provoz skolni druzZiny

2.1. Provozni doba SD: PO 6.45-7.45 11.40 -17.00 hod.
UT  6.45-7.45 11.40 -17.00 hod.
ST  6.45-7.45 11.40 -17.00 hod.
CT 6.45-7.45 11.40 -17.00 hod.
PA  6.45-7.45 11.40 -17.00 hod.

2.2. V dobé viech prazdnin danych MSMT a ve dnech feditelského volna dle § 24 $kolského
zakona se po projednani a dohodé se ziizovatelem ¢innost SD miiZe prerusit.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve $kolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

2.4. Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.5. Mistnosti SD jsou uéebny téid prvniho stupné. Dale SD vyuzivd pro svoji ¢innost
télocvi¢nu, uvolnéné ucebny, prostory kolem skoly a fotbalové hiisté.

2.6. Pocet oddéleni: 5

2.7. Napliiovani oddéleni: oddé€leni $kolni druziny se napliiuje v souladu s platnou legislativou

a kapacitou skolni druziny.

3. Dochizka do SD

3.1. Budova $koly je zpfistupnéna tiéastnikiim k dochazce do ¢innosti SD v rannim provozu od
6:45 do 7:45 hod.

3.2. V odpolednim provozu vstupuji Giéastnici do provozu SD od 11:40 do 12:35 hod.

3.3. Utastnik vstupuje do ¢innosti SD v nahlaeném rezimu, ktery je uveden zikonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢i je widast v &innostech SD
povinna.

3.4. Nepiitomnost i¢astnika v SD je omluvena jeho nepfitomnosti ve $kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je ucastnik vyzvednut rodi¢i z vyu€ovani, ohldsi vychovatelce tuto skute¢nost
ttidni (pfedavajici) ucitel.

3.5. Odhléasku ze stravovani v piipadé nepfitomnosti ti€astnika provadi rodice sami.

3.6. Uvolnéni z denni &innosti SD je na zékladé rozvrhu dochazky, osobnim vyzvednutim

Gidastnika, nebo odchazi sam dle rozvrhu. V piipadé odchodu uéastnika ze SD mimo dobu



stanovenou na pfihlasce, musi tuto zménu oznamit pisemnou formou (2adost o uvolnéni ze SD,
ktera je na webu skoly k pfipadnému stazeni). Telefonicky odhlasovat nelze!
3.7. Uvolnéni uéastnika z ¢innosti SD je mozné — po ukonéeni vyudovani do 13.30 hod a
dale od 15. hod. do konce provozu SD.
3.8. Do odpoledniho provozu SD jsou ucastnici piihlaSeni k Ginnosti ve SD piedavani
vychovatelkdm Skolni druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fddné vyuky ¢i jiné Cinnosti
organizované Skolou.
Vedouci krouzkl si ucastniky vyzvedavaji ve Skolni druziné a po skonceni krouzku opét
ucastniky predavaji vychovatelce. Po dobu krouzku nese zodpovédnost za ucastniky vedouci
krouzku.
V piipad€¢ zmény dochazky ucastnika do krouzki je nutné ozndmit tuto skutecnost pisemné ve
Skolni druzing.
Ukonceni krouzku na konci $kolniho roku je nutné oznamit pisemné ve $kolni druzing.
3.9. Pii nevyzvednuti uastnika zdkonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonné zastupce a po domluvé vycka
s ucastnikem do pfichodu rodict ¢i daného zastupce. Zakonny zéstupce hradi nezbytné
neinvesti¢ni naklady. Neni-li nikdo ze zdkonnych zastupcii ¢i uvedenych kontaktnich osob,
uvedenych v pfihlaSce k zastizeni, sd€li vychovatelka situaci feditelce skoly, eventualné Policii
CR.
Po opakovaném nevyzvednuti ditéte miize byt z rozhodnuti feditelky Skoly u€astnik vylouc¢en
ze SD.
3.10. Z divodu nenarudovani programu SD, neni mozné pfijmout ucastniky pozd&ji nez
ve 13.30 hod. V ptipadé navratu ze Skolniho vyletu pozdéji nez v 13.30 hod., nemohou
Gi¢astnici z diivodu programu (vychazky) nastoupit do SD a musi byt piedani zakonnym
zastupctim, odpovédnym osobam & odchazi sami domtl. Ugastniky je mozné p¥ijmout do SD
opé&t az po patnacté hodin€ po névratu z vychazky ¢i jiné fizené Cinnosti.
3.11. Po vyzvednuti, ¢ odchodu i¢astnika ze SD, neni mozné, aby byl i¢astnik z organizaénich
diivodii znovu zatazen do &innosti v SD.

3.12. 3.12. Uplata za SD &ini: 300 K&/mésic na $kolni rok a je splatna nasledovné:

a) 3000 K¢ za cely skolni rok do konce zati

b) 1500 K¢ za 1. pololeti do konce zafi

za 2. pololeti do konce tinora
3.13. Uplata se hradi bankovnim pievodem na uéet ¢. 428101339/0800.

VS je pridélen kazdému uéastniku pii piijeti do SD



Poplatek se vraci pouze vtom ptipad¢, kdy ucastnik souvisle, a to z vaznych davodd,
nenavitévuje SD po dobu del§i nez 28 kalendainich dni.

Pokud na zékladé rozhodnuti KHS nebo MSMT dojde k uzavieni koly, stanovi feditelka
Skoly uplatu pomérné ponizenou podle délky omezeni nebo pieruSeni provozu, je-li délka

omezeni nebo pieruseni vice nez 5 dnt provozu.

4. Vyzvedavani zaka ze §kolni druziny

4.1. Vyzvedavani ucastnikti probiha ptes Cipovy systém BELLhop.

Ugastnici odchézeji ze $kolni druziny v uvedenou dobu, kterou maji na ptihlasce, nebo si je
vyzvedavaji zakonni zéstupci €i osoby jimi povétené, pfilozenim Cipu na terminal, ktery je
umistén u vchodu do budovy C skoly.

4.2. Nelze na jeden Cip vyzvedavat vice zaka, kazdy musi mit sviij Cip.

4.3. V pripad¢ ztraty ¢ipu je nutné neprodlené informovat skolu (¢ip bude zablokovan).

5. Prava a povinnosti ucastniku, pedagogu a zakonnvch zastupcu ve $kolni druziné.

5.1 Prava tcastnika
. seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného Casu, které

jsou nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti

. vyuzivat zafizeni a vybaveni SD za stanovenych podminek

. pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problémii

. Gi¢astnit se ¢innosti zdjmovych krouzki a potadanych akci v ramci SD

. na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nésili, pfed socialné

patologickymi jevy, pfed télesnym ¢i dusevnim nasilim, urdZenim a zneuZivanim

5.2 Povinnosti ucastnikti
. dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou seznameni
. disledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi nikam odchazet
nebo opustit SD, #adné dochazet do §kolni druziny
. respektovat prava viech tcastnikl SD, chovat se k nim slugng,
. zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit

vychovatelce $kolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poSkozeni doslo



hlésit ihned vychovatelce jakékoliv své poranéni €i Uraz nebo Uraz spoluzaka,
pokud o ném vi

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn¢, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim

Béhem vychazky a pobytu venku maji ucastnici své aktovky ulozené ve skolni
druzing. Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD neruéi.

Pouzivani mobilniho telefonu je mozné pouze se souhlasem vychovatele

5.3 Prava pedagogickych pracovnikt

Je jasn¢ informovéan o svych pracovnich povinnostech a narocich na ného kladenych.
Je spravedlivé hodnocen a odménovan, je seznamen s kritérii a odiivodnénim svého
osobniho ohodnoceni. Ma podil na moznostech a vyhodéch, které skola poskytuje
prostfednictvim FKSP.

Je respektovan a mé vyhovujici podminky k praci i uplatnéni vlastni tvirci
iniciativy. Ma moznost piedlozit pedagogické radé nebo vedeni skoly k
projednani problém, se kterym se v ramci $koly setkéava.

Po dohodé¢ s vedenim $koly ma moznost i€astnit se dalSiho vzdélavani.

4.3 Povinnosti pedagogickych pracovniku

Ridi se zakonikem prace, pracovnim fadem, predpisy BOZP a dokumenty vydanymi
feditelkou Skoly. Sezndmi se s obsahem pracovni napln€ a odpovédné plni
povinnosti, které z ni vyplyvaji.

Ztotoznuje se s cili a zaméry Skoly.

Chépe svou Cinnost jako soucast tymové spoluprace s dal§imi ¢leny pedagogického
sboru, a proto usiluje o dobré vzajemné vztahy a soustavnou soucinnost pfi vytvareni
pozitivniho klimatu Skoly.

Vychovatel respektuje rozhodujici llohu rodict ve vychové ditéte, v jednani s nimi
postupuje taktné s cilem ziskat je pro soustavnou spolupraci.

Kazdy vychovatel dba na to, aby jeho projev a vzhled byl kultivovany.

Vede ucastniky k odpovédnosti a k respektu viici autorite.

Upozoriiuje ti¢astniky na mozné nebezpeci a uskali, s nimiz se mohou setkat, a pouci
je, jak se jich uchrénit a jak jim celit.

Dbé na dodrzovani Cistoty, pofadku a estetické upravy prostor, které ma na starosti

nebo v nich piisobi.



Pecuje o Setrné zachazeni se zafizenim a veSkerym majetkem Skoly véetné ucebnich
pomtucek a ucebnic.

Vychovatel zajist'uje a pravidelné aktualizuje elektronickou dokumentaci: ptichody
a odchody ucastnik

Vychovatel vykonava svoji ¢innost dle ptislusSného vzdélavaciho programu.

5.4 Prava zékonnych zéstupct

Rozhoduji o vychové svych déti.

Maji pravo byt informovani o vychovné vzdé€lavacich programech Skoly a
pozadavcich skoly. Informace o organiza¢nich zménach jsou jim poskytovany vcas.
V ptipad€ potieby si mohou vyzadat individualni konzultaci s pedagogem nebo
vedenim $koly. Mohou pozéadat o radu a pomoc pedagoga v otazkach souvisejicich
S ucasti v zdjmovém vzdélavani.

Pravem rodice je volit a byt volen do Skolské rady a tim se aktivng podilet na fizeni
Skoly. Podle potieby se miize na tento organ obracet.

Mohou nabidnout ku pomoci $kole své schopnosti, finan¢ni 1 jiné prostiedky.

5.5 Povinnosti zakonnych zastupct

Zajistit, aby pfihlaseny G¢astnik fadné dochazel do SD

Véas pisemné omlouvat absenci uéastnika ve SD (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v
den, kdy do SD neptijde)

Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti Ucastnika, o jeho
zdravotnich potizich nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na pribéh vzdélavani ¢i chovani udastnika ve SD

Vyzvedavani ucastnikli probihd ptes Cipovy systém BELLhop

Systém  k vyzvedavani GCastniki je zaloZennaidentifika¢nich c¢ipecha
odpovédnost za jeho pouziti k vyzvednuti i¢astnika ma tedy konkrétni osoba, ktera
Cip pfevezme.

V ptipad¢ ztraty €ipu je nutné neprodlené informovat skolu (¢ip bude zablokovan).



6. Bezpec¢nost a ochrana zdravi acastniku SD

6.1. Bezpecnost a ochranu zdravi uc€astnik pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve
svém odd€leni metodicky spravnym a planovitym vybérem cCinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.

6.2. Utastnik je povinen okamZité hlasit vychovatelce kazdé zranéni p¥i ¢innostech v SD!
6.3. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich diivodii zdkonni zastupci
&i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace
s vychovatelkami probiha pies dveini videotelefon nebo osobné. Individualni pohovory mohou
probihat na zéklad¢ osobni domluvy, v ramci tfidnich schizek a konzultaci.

6.4. Ugastnik odchazi ze $kolni druziny dle pokynii vychovatelky a vzdy se rozlou¢i podanim
ruky. Tento akt podani ruky je praxi vyzkouSeny bezpeénostni prvek a ucastnik je povinen ho
dodrzet. Radné a opakované je s tim seznamen.

6.5. Projevy Sikan6zniho jednani mezi ucastniky (nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani...) a dal$i projevy rizikového chovani v druziné¢ budou oznamovany zakonnym
zastupciim, vedeni Skoly, vychovnému poradci a Skolnimu preventistovi socialng-

patologickych jev, za jejich spoluprace pak budou feSeny.

7. Pitny reZim

7.1. Pitny rezim je feSen formou napojovych automatt, jinak mohou tcastnici vyuZit pitnou

vodu z kohoutku v budové skoly, ¢i napoji pfinesenymi z domova.



C REZIM SKOLNIi DRUZINY

6.45 hod. - 7.45 hod.
pohadek

11.40 hod. - 13.00 hod.
13.00 hod. - 13.30 hod.
13.30 hod. - 15.00 hod.

15.00 hod. - 16.00 hod.

16.00 hod. - 17.00 hod.

odpocinkova cinnost /kresleni, spolecenské hry, sledovani

osobni hygiena, obéd

odpocinkova ¢innost /besedy, ¢etba, vypravéni, klidové hry/
rekreacni ¢innost — vychazka, aktivity v pfirodé zdjmova
¢innost — aktivity z oblasti vytvarnych c¢innosti, pracovnich
¢innosti, hudebné pohybovych ¢innosti a literarné dramatickych
¢innosti.

pfiprava na vyucovani formou kvizt, soutézi, kiizovek,

apod., psani domacich ukold (po pisemném souhlasu
rodicl a tiidni ucitelky.

individualni odpoc¢inkové hry, odchody déti, uklid.

Vychovatelka vzdy ptihlizi pii vybéru zaméstnani k pocasi, ale i ndlad¢ a ptfani ucastnika

v oddéleni.

Pti praci s ucastniky se specialnimi vzdélavacimi potiebami vychazime z jejich navrzenych

podpirnych opatieni. Spolupracujeme také s tfidni ucitelkou, vychovnym poradcem a

popfipadé¢ se Skolnim psychologem.

Dne 10. ¢ervna 2024

Mgr. Katefina Schejbalova
feditelka



