
 

 

Zrušuje se předchozí znění této směrnice č.j. ZŠS/00008/2024 

V souladu se zněním zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), § 30, odst. 1, vydávám vnitřní řád školní 

družiny: 

Obsah:  

Všeobecné ustanovení  

Organizace a provoz školní družiny  

Režim školní družiny  

 

 

A VŠEOBECNÉ USTANOVENÍ  

 

1. Činnost družiny  

 

1.1. Družina poskytuje zájmové vzdělávání účastníkům jedné školy.  

1.2. Družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. 

Po projednání se zřizovatelem může ředitelka školy přerušit činnost družiny v době školních 

prázdnin. 

Ředitelka po projednání se zřizovatelem může po dohodě s řediteli jiných družin zprostředkovat 

možnost poskytování zájmového vzdělávání účastníků v jiné školní družině po dobu přerušení 

provozu, především v době školních prázdnin. Ředitelka zveřejní na vhodném, veřejně 
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přístupném, místě informaci o přerušení provozu družiny, a popřípadě také informaci o 

možnosti a podmínkách zajištění vzdělávání          v jiné družině. 

1.3. Vzdělávací a výchovná činnost družiny se uskutečňuje především činnostmi uvedenými v 

§ 2 odst. 1, písm. a), b) a f) vyhlášky č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání, ve znění pozdějších 

předpisů.  

1.4. Družina umožňuje účastníkům přihlášeným k pravidelné denní docházce i odpočinkové 

činnosti. 

 

 

B ORGANIZACE A PROVOZ ŠKOLNÍ DRUŽINY  

 

1. Přihlašování, odhlašování a případné vyloučení účastníka  

 

1.1. Účastníka do školní družiny přihlašuje zákonný zástupce předáním řádně vyplněného 

přihlašovacího listu s uvedením rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny – 

přihlášky eviduje vedoucí vychovatelka.  

1.2. O přijetí účastníka k činnosti školní družiny rozhoduje ředitelka školy na základě 

vyplněných náležitostí v písemné přihlášce a kritérií pro přijetí – Směrnice k přijetí žáků do 

ŠD. 

1.3. Činnost školní družiny je určena přednostně pro účastníky prvního stupně, k pravidelné 

docházce však mohou být přijati i účastníci druhého stupně, pokud oddělení nedosáhlo 

limitujícího počtu účastníků.  

1.4. Odhlášení účastníka z docházky do činností školní družiny (dále jen ŠD) oznámí rodiče 

písemnou formou vedoucí vychovatelce ŠD. 

1.5 Účastník může být na základě vychovatelkou podaného návrhu ředitelce školy ze ŠD 

vyloučen, a to zejména za hrubé porušování vnitřního řádu ŠD (neslušné, hrubé chování, 

fyzické ubližování dětem a ohrožování zdraví ostatních účastníků nebo úmyslné ničení 

vnitřního vybavení ŠD), ale také z důvodu opakovaného pozdního vyzvedávání žáka ze ŠD. O 

vyloučení rozhodne ředitelka školy a písemně o něm vyrozumí zákonného zástupce. 

 

 

 

 

 



2. Provoz školní družiny  

 

2.1. Provozní doba ŠD:  PO  6.45-7.45  11.40 -17.00 hod. 

                                          ÚT  6.45-7.45  11.40 -17.00 hod. 

                                          ST  6.45-7.45  11.40 -17.00 hod. 

                                          ČT  6.45-7.45  11.40 -17.00 hod. 

                                           PÁ  6.45-7.45  11.40 -17.00 hod. 

 

2.2. V době všech prázdnin daných MŠMT a ve dnech ředitelského volna dle § 24 školského 

zákona se po projednání a dohodě se zřizovatelem činnost ŠD může přerušit. 

2.3. Výchovně vzdělávací práce a další činnosti ve školní družině probíhají podle rozvrhu 

činností a režimu, který schvaluje ředitelka školy.  

2.4. Vyučovací jednotka ve výchovně vzdělávací práci ŠD je 60 minut.  

2.5. Místnosti ŠD jsou učebny tříd prvního stupně. Dále ŠD využívá pro svoji činnost 

tělocvičnu, uvolněné učebny, prostory kolem školy a fotbalové hřiště. 

2.6. Počet oddělení: 5 

2.7. Naplňování oddělení: oddělení školní družiny se naplňuje v souladu s platnou legislativou 

a kapacitou školní družiny. 

 

 

3. Docházka do ŠD  

 

3.1. Budova školy je zpřístupněna účastníkům k docházce do činností ŠD v ranním provozu od 

6:45 do 7:45 hod. 

3.2. V odpoledním provozu vstupují účastníci do provozu ŠD od 11:40 do 12:35 hod. 

3.3. Účastník vstupuje do činností ŠD v nahlášeném režimu, který je uveden zákonným 

zástupcem na zápisovém lístku. Bez písemné omluvy od rodičů je účast v činnostech ŠD 

povinná.  

3.4. Nepřítomnost účastníka v ŠD je omluvena jeho nepřítomností ve škole (postup dle školního 

řádu), pokud je účastník vyzvednut rodiči z vyučování, ohlásí vychovatelce tuto skutečnost 

třídní (předávající) učitel.  

3.5. Odhlášku ze stravování v případě nepřítomnosti účastníka provádí rodiče sami.  

3.6. Uvolnění z denní činnosti ŠD je na základě rozvrhu docházky, osobním vyzvednutím 

účastníka, nebo odchází sám dle rozvrhu. V případě odchodu účastníka ze ŠD mimo dobu 



stanovenou na přihlášce, musí tuto změnu oznámit písemnou formou (žádost o uvolnění ze ŠD, 

která je na webu školy k případnému stažení). Telefonicky odhlašovat nelze! 

3.7. Uvolnění účastníka z činností ŠD je možné – po ukončení vyučování do 13.30 hod            a 

dále od 15. hod. do konce provozu ŠD. 

3.8. Do odpoledního provozu ŠD jsou účastníci přihlášeni k činnosti ve ŠD předáváni 

vychovatelkám školní družiny přímo vyučujícím po ukončení řádné výuky či jiné činnosti 

organizované školou.  

Vedoucí kroužků si účastníky vyzvedávají ve školní družině a po skončení kroužku opět 

účastníky předávají vychovatelce. Po dobu kroužku nese zodpovědnost za účastníky vedoucí 

kroužku. 

V případě změny docházky účastníka do kroužků je nutné oznámit tuto skutečnost písemně ve 

školní družině. 

Ukončení kroužku na konci školního roku je nutné oznámit písemně ve školní družině. 

3.9. Při nevyzvednutí účastníka zákonným zástupcem z činnosti ŠD do konce stanovené 

provozní doby ŠD vychovatelka telefonicky kontaktuje zákonné zástupce a po domluvě vyčká 

s účastníkem do příchodu rodičů či daného zástupce. Zákonný zástupce hradí nezbytné 

neinvestiční náklady. Není-li nikdo ze zákonných zástupců či uvedených kontaktních osob, 

uvedených v přihlášce k zastižení, sdělí vychovatelka situaci ředitelce školy, eventuálně Policii 

ČR. 

Po opakovaném nevyzvednutí dítěte může být z rozhodnutí ředitelky školy účastník vyloučen 

ze ŠD.  

3.10. Z důvodu nenarušování programu ŠD, není možné přijmout účastníky později než 

ve 13.30 hod. V případě návratu ze školního výletu později než v 13.30 hod., nemohou 

účastníci z důvodu programu (vycházky) nastoupit do ŠD a musí být předáni zákonným 

zástupcům, odpovědným osobám či odchází sami domů. Účastníky je možné přijmout do ŠD 

opět až po patnácté hodině po návratu z vycházky či jiné řízené činnosti. 

3.11. Po vyzvednutí, či odchodu účastníka ze ŠD, není možné, aby byl účastník z organizačních 

důvodů znovu zařazen do činnosti v ŠD. 

3.12. 3.12. Úplata za ŠD činí: 300 Kč/měsíc na školní rok a je splatná následovně:  

a) 3000 Kč za celý školní rok do konce září 

b) 1500 Kč za 1. pololetí do konce září 

             za 2. pololetí do konce února 

3.13. Úplata se hradí bankovním převodem na účet č. 428101339/0800. 

  VS je přidělen každému účastníku při přijetí do ŠD 



Poplatek se vrací pouze v tom případě, kdy účastník souvisle, a to z vážných důvodů, 

nenavštěvuje ŠD po dobu delší než 28 kalendářních dnů. 

Pokud na základě rozhodnutí KHS nebo MŠMT dojde k uzavření školy, stanoví ředitelka 

školy úplatu poměrně poníženou podle délky omezení nebo přerušení provozu, je-li délka 

omezení nebo přerušení více než 5 dnů provozu. 

 

4. Vyzvedávání žáka ze školní družiny 

 

4.1. Vyzvedávání účastníků probíhá přes čipový systém BELLhop.  

Účastníci odcházejí ze školní družiny v uvedenou dobu, kterou mají na přihlášce, nebo si je 

vyzvedávají zákonní zástupci či osoby jimi pověřené, přiložením čipu na terminál, který je 

umístěn u vchodu do budovy C školy.  

4.2. Nelze na jeden čip vyzvedávat více žáků, každý musí mít svůj čip. 

4.3. V případě ztráty čipu je nutné neprodleně informovat školu (čip bude zablokován).  

 

 

5. Práva a povinnosti účastníků, pedagogů a zákonných zástupců ve školní družině. 

5.1 Práva účastníků 

• seznamovat se s aktivitami vedoucími ke smysluplnému trávení volného času, které 

jsou nabízeny zejména formou her a spontánních činností 

• využívat zařízení a vybavení ŠD za stanovených podmínek 

• požádat vychovatelku ŠD o pomoc při řešení problémů 

• účastnit se činnosti zájmových kroužků a pořádaných akcí v rámci ŠD 

• na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně 

patologickými jevy, před tělesným či duševním násilím, urážením a zneužíváním 

 

5.2 Povinnosti účastníků 

• dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví 

a bezpečnosti, s nimiž byli vychovatelkou seznámeni 

• důsledně plnit pokyny vychovatelky, bez jejího vědomí nesmí nikam odcházet 

nebo opustit ŠD, řádně docházet do školní družiny 

• respektovat práva všech účastníků ŠD, chovat se k nim slušně, 

• zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit 

vychovatelce školní družiny v ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo 



• hlásit ihned vychovatelce jakékoliv své poranění či úraz nebo úraz spolužáka, 

pokud o něm ví 

• zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory 

školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením 

• Během vycházky a pobytu venku mají účastníci své aktovky uložené ve školní 

družině.  Za mobilní telefony a přinesené hračky ŠD neručí. 

• Používání mobilního telefonu je možné pouze se souhlasem vychovatele 

 

5.3 Práva pedagogických pracovníků 

• Je jasně informován o svých pracovních povinnostech a nárocích na něho kladených. 

• Je spravedlivě hodnocen a odměňován, je seznámen s kritérii a odůvodněním svého 

osobního ohodnocení. Má podíl na možnostech a výhodách, které škola poskytuje 

prostřednictvím FKSP. 

• Je respektován a má vyhovující podmínky k práci i uplatnění vlastní tvůrčí 

iniciativy. Má možnost předložit pedagogické radě nebo vedení školy                       k 

projednání problém, se kterým se v rámci školy setkává. 

• Po dohodě s vedením školy má možnost účastnit se dalšího vzdělávání. 

  

4.3 Povinnosti pedagogických pracovníků 

• Řídí se zákoníkem práce, pracovním řádem, předpisy BOZP a dokumenty vydanými 

ředitelkou školy.  Seznámí se s obsahem pracovní náplně a odpovědně plní 

povinnosti, které z ní vyplývají. 

• Ztotožňuje se s cíli a záměry školy. 

• Chápe svou činnost jako součást týmové spolupráce s dalšími členy pedagogického 

sboru, a proto usiluje o dobré vzájemné vztahy a soustavnou součinnost při vytváření 

pozitivního klimatu školy. 

• Vychovatel respektuje rozhodující úlohu rodičů ve výchově dítěte, v jednání s nimi 

postupuje taktně s cílem získat je pro soustavnou spolupráci. 

• Každý vychovatel dbá na to, aby jeho projev a vzhled byl kultivovaný. 

• Vede účastníky k odpovědnosti a k respektu vůči autoritě. 

• Upozorňuje účastníky na možná nebezpečí a úskalí, s nimiž se mohou setkat, a poučí 

je, jak se jich uchránit a jak jim čelit. 

• Dbá na dodržování čistoty, pořádku a estetické úpravy prostor, které má na starosti 

nebo v nich působí.  



• Pečuje o šetrné zacházení se zařízením a veškerým majetkem školy včetně učebních 

pomůcek a učebnic. 

• Vychovatel zajišťuje a pravidelně aktualizuje elektronickou dokumentaci: příchody 

a odchody účastníků 

• Vychovatel vykonává svoji činnost dle příslušného vzdělávacího programu. 

 

 

5.4 Práva zákonných zástupců 

• Rozhodují o výchově svých dětí. 

• Mají právo být informováni o výchovně vzdělávacích programech školy a 

požadavcích školy. Informace o organizačních změnách jsou jim poskytovány včas. 

• V případě potřeby si mohou vyžádat individuální konzultaci s pedagogem nebo 

vedením školy. Mohou požádat o radu a pomoc pedagoga v otázkách souvisejících 

s účastí v zájmovém vzdělávání. 

• Právem rodiče je volit a být volen do Školské rady a tím se aktivně podílet na řízení 

školy. Podle potřeby se může na tento orgán obracet. 

• Mohou nabídnout ku pomoci škole své schopnosti, finanční i jiné prostředky. 

 

 

5.5 Povinnosti zákonných zástupců 

• Zajistit, aby přihlášený účastník řádně docházel do ŠD 

• Včas písemně omlouvat absenci účastníka ve ŠD (tzn. předem nebo nejpozději v 

den, kdy do ŠD nepůjde) 

• Informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti účastníka, o jeho 

zdravotních potížích nebo o jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít 

vliv na průběh vzdělávání či chování účastníka ve ŠD 

• Vyzvedávání účastníků probíhá přes čipový systém BELLhop 

• Systém k vyzvedávání účastníků je založen na identifikačních čipech a 

odpovědnost za jeho použití k vyzvednutí účastníka má tedy konkrétní osoba, která 

čip převezme. 

• V případě ztráty čipu je nutné neprodleně informovat školu (čip bude zablokován).  

 

  

 



6. Bezpečnost a ochrana zdraví účastníků ŠD  

 

6.1. Bezpečnost a ochranu zdraví účastníků při činnostech zajišťuje každá vychovatelka    ve 

svém oddělení metodicky správným a plánovitým výběrem činností v jednotlivých 

zaměstnáních.  

6.2. Účastník je povinen okamžitě hlásit vychovatelce každé zranění při činnostech v ŠD!  

6.3. Během provozu ŠD nevstupují z hygienických a bezpečnostních důvodů zákonní zástupci 

či jimi pověřené osoby do výchovných prostor školy a oddělení ŠD. Komunikace 

s vychovatelkami probíhá přes dveřní videotelefon nebo osobně. Individuální pohovory mohou 

probíhat na základě osobní domluvy, v rámci třídních schůzek a konzultací. 

6.4. Účastník odchází ze školní družiny dle pokynů vychovatelky a vždy se rozloučí podáním 

ruky. Tento akt podání ruky je praxí vyzkoušený bezpečnostní prvek a účastník je povinen ho 

dodržet. Řádně a opakovaně je s tím seznámen. 

6.5. Projevy šikanózního jednání mezi účastníky (násilí, omezování osobní svobody, 

ponižování…) a další projevy rizikového chování v družině budou oznamovány zákonným 

zástupcům, vedení školy, výchovnému poradci a školnímu preventistovi sociálně-

patologických jevů, za jejich spolupráce pak budou řešeny. 

 

7. Pitný režim  

 

7.1. Pitný režim je řešen formou nápojových automatů, jinak mohou účastníci využít pitnou 

vodu z kohoutku v budově školy, či nápoji přinesenými z domova. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



C REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY  

 

6.45 hod.   -   7.45 hod.   odpočinková činnost /kreslení, společenské hry, sledování 

pohádek 

11.40 hod. - 13.00 hod. osobní hygiena, oběd  

13.00 hod. - 13.30 hod. odpočinková činnost /besedy, četba, vyprávění, klidové hry/  

13.30 hod. - 15.00 hod. rekreační činnost – vycházka, aktivity v přírodě zájmová            

činnost – aktivity z oblasti výtvarných činností, pracovních 

činností, hudebně pohybových činností a literárně dramatických 

činností. 

15.00 hod. - 16.00 hod. příprava na vyučování formou kvízů, soutěží, křížovek,      

apod., psaní domácích úkolů (po písemném souhlasu                                           

rodičů a třídní učitelky. 

16.00 hod. - 17.00 hod. individuální odpočinkové hry, odchody dětí, úklid.  

 

Vychovatelka vždy přihlíží při výběru zaměstnání k počasí, ale i náladě a přání účastníků 

v oddělení. 

Při práci s účastníky se speciálními vzdělávacími potřebami vycházíme z jejich navržených 

podpůrných opatření. Spolupracujeme také s třídní učitelkou, výchovným poradcem a 

popřípadě se školním psychologem. 

 

 

 

 

Dne 10. června 2024      Mgr. Kateřina Schejbalová 

         ředitelka 

 

 


